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คู่มือปฏิบัติงาน 
ส่งเสริมและสนับสนุนการจัดการศึกษาขั้นพื้นฐานของบุคคล ครอบครัว 

องค์กรชุมชน องค์กรวิชาชีพ สถาบันศาสนา สถานประกอบการ 
และสถาบันสังคมอ่ืน 

 
 

ชื่องาน 
งานส่งเสริมและสนับสนุนการจัดการศึกษาขั้นพ้ืนฐานของบุคคล ครอบครัว องค์กร ชุมชน องค์กรวิชาชีพ 

สถาบันศาสนา  สถานประกอบการ และสถาบันสังคมอ่ืน 
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สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาสุราษฎร์ธานี ชุมพร 

 
 



 
 

 

 
1. ช่ืองาน 

งานส่งเสริมและสนับสนุนการจัดการศึกษาขั้นพ้ืนฐานของบุคคล ครอบครัว องค์กร ชุมชน องค์กรวิชาชีพ 
สถาบันศาสนา  สถานประกอบกร และสถาบันสังคมอ่ืน 
2. วัตถุประสงค์ 

2.1 เพ่ือส่งเสริมการจัดการศึกษาขั้นพ้ืนฐานของบุคคล ครอบครัว องค์กรชุมชน องค์กรวิชาชีพ       
สถาบันศาสนา สถานประกอบการ และสถาบันสังคมอ่ืน 

2.2 เพ่ือให้การสนับสนุนและส่งเสริมให้บิดา มารดา หรือผู้ปกครอง และสถานประกอบการ มีความรู้ 
ความเข้าใจในการจัดการศึกษา 

2.3 เพ่ือเป็นการติดตาม ประเมินผลการจัดการศึกษาของบุคคล ครอบครัว ชุมชน องค์กรวิชาชีพ   
สถาบันทางศาสนา สถานประกอบการ และสถาบันสังคมอ่ืน 
3. ขอบเขตของงาน 

3.1 การส่งเสริมสนับสนุนการจัดการศึกษา 
3.2 การยื่นคำขออนุญาตจัดการศึกษา 
3.3 การจัดทำแผนการจัดการศึกษา 
3.4 การจัดการเรียนรู้ การวัดและประเมินผล 
3.5 การตัดสิน และรับรองผลการศึกษา 
3.6 การกำกับ และติดตามการจัดการศึกษา 
3.7 การยกเลิกการจัดการศึกษา 

4. คำจำกัดความ 
4.1 การจัดการศึกษาโดยครอบครัว หมายถึง การจัดการศึกษาขั ้นพื ้นฐานที ่บิดามารดาหรือบิดา           

หรือมารดา หรือผู้ปกครองเป็นผู้รับผิดชอบจัดการศึกษาให้กับบุตรหลานด้วยตนเอง  โดยเป็นผู้สอนด้วยตนเอง    
หรือเป็นผู้อำนวยการให้เกิดกระบวนการเรียนรู้ 

4.2 การจัดการศึกษาในสถานประกอบการ หมายถึง การจัดตั้งศูนย์การเรียนเพื่อจัดการศึกษาขั้นพื้นฐาน 
ตามมาตรา 12 แห่งพระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ 
5. วิธีการขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

5.1 ประชาสัมพันธ์ สร้างความเข้าใจ ในสิทธิและหน้าที ่ ส่งเสริมและพัฒนาความสามารถในการ            
จัดการศึกษาของบุคคล ครอบครัว ชุมชน สถาบันทางศาสนา และสถานประกอบการ ฯลฯ 

5.2 ผู้จัดการศึกษายื่นคำขออนุญาตในการจัดการศึกษาของบุคคล ครอบครัว ชุมชน สถาบันทางศาสนา 
และสถานประกอบการ ฯลฯ 



 
 

 

5.3 จัดทำแผนการจัดการศึกษาของบุคคล ครอบครัวชุมชน สถาบันทางศาสนา และสถานประกอบการ ฯลฯ 
5.4 ขอความเห็นชอบคณะกรรมการเขตในการอนุญาตกรจัดการศึกษาของบุคคลครอบครัว  ชุมชน 

สถาบันทางศาสนา และสถานประกอบการ ฯลฯ 
5.5 การจัดการเรียนรู้ การวัด และประเมินผลการศึกษาของบุคคล ครอบครัว ชุมชนสถาบันทางศาสนา 

และสถานประกอบการอย่างต่อเนื่อง 
5.6 การตัดสินและรับรองผลการศึกษา 
5.7 กำกับ ติดตาม การจัดการศึกษา และรายงานผล 
 

6. Flow Chart การปฏิบัติงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 

 
7. แบบฟอร์มท่ีใช้ 

7.1 แบบยื่นคำขออนุญาตจัดการศึกษาขัน้พ้ืนฐานโดยครอบครัว 
7.2 แบบอนุญาตให้จัดการศึกษาขัน้พ้ืนฐานโดยครอบครัว 
7.3 รูปแบบการจัดทำแผนการจัดการศึกษาโดยครอบครัว 
7.4 แบบคำสั่งให้เลิกจัดการศึกษาโดยครอบครัว 
7.5 แบบยื่นคำขออนุญาตการจัดการศึกษาขัน้พ้ืนฐานในศูนย์การเรียนโดยสถานประกอบการ 
7.6 แบบขออนุญาตให้จัดการศึกษาขัน้พื้นฐานในศูนย์การเรียนโดยสถานประกอบการ 
7.7 รูปแบบการจัดการศึกษาขัน้พื้นฐานในศูนย์การเรียนโดยสถานประกอบการ 
7.8 แบบคำสั่งให้เลิกจัดการศึกษาขัน้พ้ืนฐานในศูนย์การเรียนโดยสถานประกอบการ 
7.9 แบบคำร้องขอเทียบโอนผลการเรียน 
7.10 แบบบันทึกการเทียบโอนผลการเรียน 
7.11 แบบรายงานผลการเทียบโอนผลการเรียน 
7.12 แบบคำร้องขอเทียบโอนความรู้และประสบการณ์ 
7.13 แบบบันทึกการเทียบโอนความรู้และประสบการณ์ 
7.14 แบบประเมินผลโดยครอบครัว 
7.15 ทะเบียนนักเรียน 
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8. ระยะเวลาการปฏิบัติงานแต่ละขั้นตอน 
 
 



 
 

 

 
9. กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง 

9.1 พระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ พ.ศ. 2542 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 
9.2 หลักสูตรการศึกษาขัน้พ้ืนฐานพ้ืนฐาน พ.ศ. 2551 
9.3 หลักสูตรแกนกลางการศึกษาขัน้พ้ืนฐาน พ.ศ. 2551 
9.4 ระเบียบ หลักเกณฑ์ วิธีการประเมินศักยภาพและความพร้อมในการจัดการศึกษา 
9.5 กฎกระทรวง ว่าด้วยสิทธิในการจัดการศึกษาขั้นพ้ืนฐานโดยครอบครัว พ.ศ. 2547 

 


