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คํานํา 
 

 การจัดตั้งกลุมบริหารงานบุคคล  มีวัตถุประสงคเพ่ือใหสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา สามารถบริหารจัดการ

ภารกิจหนาท่ีความรับผิดชอบของสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษาสุราษฎรธานี ชุมพร ไดอยาง 

มีประสิทธิภาพ ไดมาตรฐาน  

 ขาพเจา นางจารุวรรณ ณ นคร  ตําแหนงนักทรัพยากรบุคคล กลุมบริหารงานบุคคล สํานักงานเขตพ้ืนท่ี
การศึกษามัธยมศึกษาสุราษฎรธานี ชุมพร ซ่ึงรับผิดชอบภารกิจงานบําเหน็จความชอบและทะเบียนประวัติ  
ดําเนินการเก่ียวกับการประเมินผลการปฏิบัติงาน การเลื่อนเงินเดือน การปรับเงินเดือน และการขอยกเวนไมเรียก
มาตรวจเลือกเขารับราชการทหารใหแกครู จึงไดจัดทําคูมือการปฏิบัติงาน เพ่ือใหเจาหนาท่ีผูปฏิบัติงาน และผูท่ี
เก่ียวของไดใชเปนแนวทางในการปฏิบัติงาน เปนไปตามหลักเกณฑและวิธีการท่ีเก่ียวของ ไดถูกตองตามกฎหมาย 
เกิดประสิทธิภาพสงผลตอการพัฒนาคุณภาพการศึกษา 
 

        นางจารวุรรณ  ณ  นคร 

                                นักทรพัยากรบุคคลชํานาญการ 
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สารบัญ 
                          

                   หนา 

 คํานํา             ก 

 สารบัญ             ข 

 1. งานเล่ือนเงินเดือนและคาตอบแทนพิเศษของขาราชการคร ู
    และบุคลากรทางการศึกษา 
    -  ชื่องาน            1 
    -  วัตถุประสงค           1 
    -  ขอบขายงาน           1 
    -  คําจํากัดความ           1 
    -  วิธีการข้ันตอนการปฏิบัติงาน          1 
    -  Flow Chart การปฏิบัติงาน          7 
    -  ระยะเวลาการปฏิบัติงานแตละข้ันตอน         8 
    -  แบบฟอรมท่ีใช           8 
    -  กฎหมายท่ีเก่ียวของ           8 

 2. งานขอยกเวนไมเรียกมาตรวจเลือกเขารับราชการทหารใหแกครู  
     ตามมาตรา 14 (5) แหงพระราชบัญญัติรับราชการทหาร พ.ศ. 2497          

    -  ชื่องาน            10 
    -  วัตถุประสงค           10 
    -  ขอบขายงาน           10 
    -  คําจํากัดความ           10 
    -  วิธีการข้ันตอนการปฏิบัติงาน          10 
    -  Flow Chart การปฏิบัติงาน          11 
    -  ระยะเวลาการปฏิบัติงานแตละข้ันตอน         12 
    -  แบบฟอรมท่ีใช           12 
    -  กฎหมายท่ีเก่ียวของ           12 

 ภาคผนวก 
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1.  ช่ืองาน    งานเล่ือนเงินเดือนและคาตอบแทนพิเศษของขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา  
        ก.ค.ศ. ไดออกกฎ ก.ค.ศ. การเลื่อนเงินเดือนของขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา  
พ.ศ. 2561 โดยใหใชบังคับตั้งแตวันที 1 ตุลาคม 2561 เปนตนไป  โดยมีสาระสําคัญใหเปลี่ยนวิธีการ 
เลื่อนเงินเดือนขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา  จากระบบข้ันเงินเดือนเปนระบบรอยละตาม 
แบบขาราชการพลเรือนสามัญ  ตามหนังสือสํานักงาน ก.ค.ศ. ท่ี ศธ 0206.7/ว 15 ลงวันท่ี 27  กันยายน 2561 
ประกอบกับ ก.ค.ศ. กําหนดหลักเกณฑและวิธีการประเมินผลการปฏิบัติงานของขาราชการครูและบุคลากร
ทางการศึกษา  ตามหนั งสือสํ านักงาน ก.ค .ศ .  ท่ี  ศธ 0206.7/ว 23  ลงวัน ท่ี  3 กันยายน  2564  
เพ่ือประกอบการพิจารณาเลื่อนเงินเดือน  และคณะกรรมการขับเคลื่อนการปฏิรูปการศึกษาของกระทรวง 
ศึกษาธิการในภูมิภาค มีมติเห็นชอบใหอ.ก.ค.ศ.เขตพ้ืนท่ีการศึกษา ดําเนินการเก่ียวกับการบริหารงานบุคคล
สําหรับขาราชการคราและบุคลากรทางการศึกษา  
 
2.  วัตถุประสงค 

เพ่ือเปนแนวปฏิบัติในการดําเนินการเลื่อนเงินเดือนและคาตอบแทนพิเศษใหขาราชการครูและบุคลากร
ทางการศึกษา 

 
3.  ขอบขายงาน 
  การดําเนินการเลื่อนเงินเดือนขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ตามแนวปฏิบัติท่ีสํานักงาน
คณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐานกําหนด  และหรือหลักเกณฑท่ี ก.ค.ศ. กําหนด 
 
4.  คําจํากัดความ 
  เลื่อนเงินเดือน  หมายถึง  การเลื่อนเงินเดือนตามท่ี ก.ค.ศ. กําหนด ตามผลการประเมินและการปฏิบัติ
ราชการ 
 
5.  วิธีการข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
 การเลื่อนเงินเดือนขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา  เปนงานท่ีตองดําเนินการตามระเบียบ 
ข้ันตอน และหนังสือสั่งการท่ีเก่ียวของ  ซ่ึงเจาหนาท่ีผูปฏิบัติงานจะตองตรวจสอบคุณสมบัติผูไดรับการเสนอให
เลื่อนเงินเดือนและคาตอบแทนพิเศษ  ใหเปนไปตามหลักเกณฑการเลื่อนเงินเดือนและคาตอบแทนพิเศษ  โดยมี
วิธีการดําเนินการและข้ันตอนการปฏิบัติงาน  ดังนี้  
 5.1  ศึกษาหลักเกณฑ วิธีการ และแนวปฏิบัติในการพิจารณาเลื่อนเงินเดือนท่ีเก่ียวของ 
 5.2  กําหนดปฏิทินการดําเนินงานเลื่อนเงินเดือน ใหสอดคลองกับปฏิทินตามแนวปฏิบัติของสํานักงาน
คณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน  
 5.3  การเลื่อนเงินเดือนใหแกขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ใหดําเนินการ ดังนี้ 
  5.3.1  ตรวจสอบขอมูลการลาตางๆ การลาศึกษา  ฝกอบรม ดูงาน และการมาทํางานสาย  
      การกําหนดจํานวนครั้งการลาและการมาทํางานใหถือปฏิบัติตามหนังสือ สพฐ.  
ท่ี ศธ 04009/ว 8067 ลงวันท่ี 28 ธันวาคม 2561)  ดังนี้ 
      เกณฑท่ีถือวา  "ลาบอยครั้ง"  
      (ก)  ลาเกิน 6  ครั้ง  สําหรับขาราชการท่ีปฏิบัติราชการในสถานศึกษา  
      (ข) ลาเกิน  8  ครั้ง  สําหรับขาราชการท่ีปฏิบัติงานในสํานักงาน  
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สําหรับขาราชการท่ีลาเกินจํานวนครั้งท่ีกําหนด แตวันลาไมเกิน 15 วันทําการและมีการปฏิบัติงานดีเดน  
ผูบังคับบัญชาตามลําดับอาจเสนอผูมีอํานาจสั่งเลื่อนเงินเดือน อาจพิจารณาผอนผันใหเลื่อนเงินเดือนได 
      เกณฑท่ีถือวา "มาทํางานสายเนือง ๆ"  
      (ก) มาทํางานสายเกิน 8 ครั้ง สําหรับขาราชการท่ีปฏิบัติงานในสถานศึกษา  
      (ข) มาทํางานสายเกิน 9 ครั้ง สําหรับขาราชการท่ีปฏิบัติงานในสํานักงาน  
หลักเกณฑอนุโลมใชกับลูกจางประจําดวย  
      กรณีขาราชการท่ีมีคําสั่งใหไปปฏิบัติราชการคาบเก่ียวระหวางสถานศึกษากับสํานักงาน 
ให ใชเกณฑ"การลาบอยครั้ง"ตามขอ 1.1 และเกณฑ"การทํางานสายเนืองๆ"ตามขอ 1.2(ข)  
 5.3.2  ตรวจสอบขอมูลการลาตางๆ การลาศึกษา  ฝกอบรม ดูงาน และการมาทํางานสาย  
 5.3.3  ผูบังคับบัญชาดําเนินการประเมินประสิทธิภาพและประสิทธิผลการปฏิบัติงานของขาราชการทุก
กลุมอันดับ  ใหปฏิบัติตามหลักเกณฑและวิธีการท่ี ก.ค.ศ. หรือ ก.พ. กําหนด โดยแบบประเมินผลการปฏิบัติงาน
ของขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา (ไมรวมบุคลากรทางการศึกษาอ่ืน ตามมาตรา 38ค.(2)) ตามหนังสือ
สํานักงาน ก.ค.ศ. 0206.7/ว 20 ลงวันท่ี 30 ตุลาคม 2561 เพ่ือประกอบการพิจารณาเลื่อน  ดังนี้ 
     ผลการประเมินระดับดีเดน   ระดบัคะแนนประเมินรอยละ 90.00 ข้ึนไป 
     ผลการประเมินระดับดีมาก   ระดบัคะแนนประเมินรอยละ 80.00 – 89.99 
     ผลการประเมินระดับดี        ระดบัคะแนนประเมินรอยละ 70.00 – 79.99 
     ผลการประเมินระดับพอใช   ระดบัคะแนนประเมินรอยละ 60.00 – 69.99 
     ผลการประเมินระดับปรับปรุง  ระดบัคะแนนประเมินรอยละ 59.99 ลงมา 
      (ไมไดเลื่อนเงินเดือน) 
 5.4  ใหประกาศรายชื่อผูมีผลการประเมินฯ อยูในระดับ “ดีเดน”  และ “ดีมาก”  ใหทราบท่ัวกัน 
กอนการพิจารณา 
 5.5  การแบงกลุมและการบริหารวงเงินเพ่ือใชเลื่อนเงินเดือน 
       1)  การแบงกลุมเพ่ือบริหารวงเงิน ใหแบงออกเปน 2 กลุม ดังนี้ 
  (1)  กลุมท่ี 1 ขาราชการท่ีรับเงินเดือน อันดับครูผูชวย,คศ.1, คศ.2 และ คศ.3  
  (2)  กลุมท่ี 2 ขาราชการท่ีรับเงินเดือน อันดับคศ.4 และ คศ.5   
       2)  การบริหารวงเงินเพ่ือใชเลื่อนเงินเดือน ตามขอ 3.1 กลุมท่ี 1 และกลุมท่ี 2  ใหแยกวงเงินเลื่อน
เงินเดือนออกเปน 2 กลุม ดังนี้ 
  (1)  กลุมท่ี 1 รองผูอํานวยการสถานศึกษาและขาราชการสายงานการสอน 
  (2)  กลุมท่ี 2 รองผอ.สพป. เจาหนาท่ีบริหารการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน  
ศึกษานิเทศก และผูอํานวยการสถานศึกษา 
       ท้ังนี้ ใหเลื่อนเงินเดือนขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ภายในวงเงินของ  แตละตําแหนง
กอน หากวงเงินเลื่อนเงินเดือนของตําแหนงใดมีเหลือจึงสามารถเกลี่ยไปตําแหนงอ่ืนได 
       3)  การนับจํานวนขาราชการและอัตราเงินเดือนรวมของขาราชการ เพ่ือคํานวณเงิน 3% ท่ีใชในการ
เลื่อนเงินเดือนใหนับจากจํานวนท่ีมีตัวอยูจริง ณ วันท่ี 1 มีนาคม หรือ วันท่ี 1 กันยายน แลวแตกรณี ยกเวน
ขาราชการตอไปนี้ใหนับท่ี สพฐ.  
  (1)  ผอ. สพท. และผูรักษาราชการแทน ผอ. สพท. 
  (2)  ขาราชการท่ีชวยปฏิบัติราชการอยูท่ี สพฐ. 
  (3)  ขาราชการท่ีชวยปฏิบัติราชการตางสังกัด สพฐ. 
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           (4)  ขาราชการท่ีชวยปฏิบัติราชการหนวยงานพิเศษเปนประจําและเต็มเวลา  
โดยมิไดปฏิบัติราชการใหกับตนสังกัด เชน กอ.รมน., กรป.กลาง, ค.ร.ม. หรืออ่ืน ๆ  
 5.6  การบริหารวงเงิน 3% 
       สพฐ. บริหารวงเงิน 3% ในการเลื่อนเงินเดือนขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ในภาพรวม
ของ สพฐ. และจัดสรรวงเงินท่ีใชเลื่อนเงินเดือนในแตละครั้ง (1 เมษายน และ 1 ตุลาคม) ใหแตละ สพท. ตามท่ี 
สพฐ. กําหนด โดยคณะกรรมการบริหารวงเงินการเลื่อนเงินเดือนขาราชการระดับ สพฐ.  
       สําหรับวงเงินจัดสรรของคณะกรรมการบริหารวงเงินการเลื่อนเงินเดือนขาราชการระดับ สพฐ. 
จัดสรรตามเง่ือนไขท่ี สพฐ. กําหนด ซ่ึงจัดสรรใหทุก สพท. โดยยึดหลักความเทาเทียมและประโยชนสูงสุด 
ท่ีขาราชการจะไดรับอยางท่ัวถึงและเปนธรรม   
 5.7  ใหแตงตั้งคณะกรรมการบริหารวงเงินการเลื่อนเงินเดือนขาราชการ  ระดับสํานักงานเขตพ้ืนท่ี
การศึกษา  ใหครบทุกองคประกอบ  ดังนี้ 
 (1)  ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา                    ประธานกรรมการ 
 (2)  รองผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา               
    ท่ีรับผิดชอบงานดานการบริหารงานบุคคล    รองประธานกรรมการ 
 (3)  ผูอํานวยการกลุมนิเทศ ติดตาม และประเมินผล ฯ                              กรรมการ 
 (4)  ผูบริหารสถานศึกษาจํานวน 4 คน                            กรรมการ 
 (5)  ขาราชการสายงานการสอน จํานวน 4 คน                                     กรรมการ 
 (6)  ผูอํานวยการกลุมบริหารงานบุคคล                             กรรมการและเลขานุการ 
 (7)  เจาหนาท่ีงานเลื่อนเงินเดือน                              ผูชวยเลขานุการ 
 ใหคณะกรรมการ มีหนาท่ี บริหารวงเงินในการเลื่อนเงินเดือนขาราชการในสังกัด สพม.  
ท่ีไดรับจัดสรรจาก สพฐ. และวงเงินท่ีเหลือจากคณะกรรมการพิจารณาเลื่อนเงินเดือนโดยความเห็นชอบของ  
อ.ก.ค.ศ. เขตพ้ืนท่ีการศึกษา ใหเปนไปตาม กฎ ก.ค.ศ. การเลื่อนเงินเดือนขาราชการครูและบุคลากรทาง
การศึกษา พ.ศ.2561 และวินิจฉัยปญหาท่ีเกิดจากการบริหารวงเงิน แลวใหผูบังคับบัญชาชี้แจงทําความเขาใจให
ขาราชการท่ีเก่ียวของในสังกัดรับทราบ 
 ท้ังนี้ ให สพม. บริหารวงเงินในการเลื่อนเงินเดือนขาราชการใน สพม. โดยคํานึงถึง 
 (ก)  ขาราชการท่ีมีผลการปฏิบัติงานท่ีมีประสิทธิภาพและประสิทธิผลสูง 
 (ข)  ขาราชการท่ีปฏิบัติงานในพ้ืนท่ีหางไกล/ ทุรกันดาร (ตามประกาศกระทรวงการคลัง)  
หรือการคมนาคมไมสะดวก หรือมีความยากลําบากในการปฏิบัติงาน 
 (ค)  หนวยงานการศึกษาท่ีขาดแคลนอัตรากําลัง แตมีประสิทธิภาพในการปฏิบัติงานสูง 
 5.8  ใหแตงตั้งคณะกรรมการพิจารณาเลื่อนเงินเดือนขาราชการ  
  5.8.1  คณะกรรมการระดับสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา ผอ.สพม. พิจารณาแตงตั้งคณะกรรมการ 
ระดับ สพม. ไมนอยกวา 3 คน ประกอบดวย 
  (1)  ขาราชการท่ีปฏิบัติงานใน สพม. 
  (2)  ผูอํานวยการสถานศึกษา/รองผูอํานวยการสถานศึกษา 
  (3)  ขาราชการสานงานการสอน 
 5.8.2  คณะกรรมการระดับสถานศึกษา 
 ผูอํานวยการสถานศึกษาพิจารณาแตงตั้งคณะกรรมการระดับสถานศึกษาไมนอยกวา  
3 คน หากในสถานศึกษามีขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาไมครบ 3 คน  ใหผูอํานวยการสถานศึกษา 
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ทําหนังสือขอรายชื่อขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาจากสถานศึกษาใกลเคียง เพ่ือแตงตั้งคณะกรรมการ
ใหครบตามจํานวน 
 ใหคณะกรรมการทําหนาท่ีพิจารณา รายงานผลการพิจารณา และเสนอความเห็นตอ
ผูบังคับบัญชาตามลําดับ เพ่ือประกอบการพิจารณาของผูมีอํานาจสั่งเลื่อนเงินเดือน โดยความเห็นชอบของ  
อ.ก.ค.ศ. เขตพ้ืนท่ีการศึกษา 
 ท้ังนี้ การแตงต้ังคณะกรรมการตามขอ 6 ใหคํานึงถึงหลักธรรมาภิบาลและการพิจารณาทาง
ปกครองตามกฎหมายวาดวยวิธีปฏิบัติราชการทางปกครองดวย  
 5.9 การพิจารณาเลื่อนเงินเดือนแตละครั้ง ใหนําผลการประเมินผลการปฏิบัติงาน (ตามขอ 5.4) และ
วงเ งิน ท่ี ได รับจัดสรรมาประกอบการพิจารณา และกําหนดรอยละโดยใชฐานในการคํานวณและ 
ชวงเงินเดือนสําหรับการเลื่อน ในแตละกลุมอันดับเงินเดือนตามตารางฐานเงินเดือนท่ี ก.ค.ศ. กําหนด โดยมี
เง่ือนไข ดังนี้ 
 5.9.1 การเลื่อนเงินเดือนของขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาแตละคนในแตละครั้งให
เลื่อนไดไมเกินข้ันสูงของอันดับเงินเดือนท่ีไดรับแตงตั้ง 

       ในกรณีท่ีขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาผูใดท่ีไดรับเงินเดือนสูงกวาข้ันสูง 
ของอันดับเงินเดือนตามกฎ ก.ค.ศ. วาดวยการใหขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาไดรับเงินเดือนสูงกวา
หรือต่ํากวาข้ันต่ําหรือสูงกวาข้ันสูงของอันดับ การเลื่อนเงินเดือนใหคํานวณจากฐานในการคํานวณของอันดับ
เงินเดือนของตําแหนงและวิทยฐานะท่ีดํารงอยู 
 5.9.2 มิใหนําวงเงินมาหารเฉลี่ยเพ่ือใหทุกคนไดเลื่อนเงินเดือนในรอยละท่ีเทากัน 
 5.9.3 การเลื่อนเงินเดือนแตละคนในแตละครั้ง เลื่อนเงินเดือนไดไมเกินรอยละ 6 ของฐานคํานวณ 
 5.9.4 เฉพาะจํานวนเงินท่ีไดรับการเลื่อนเงินเดือนถามีเศษไมถึงสิบบาทใหปดเปนสิบบาท 
 5.10 ข้ันตอนการดําเนินการเลื่อนเงินเดือนขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 
 5.10.1  ขาราชการในเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 
          (1)  สพม./สถานศึกษา นําผลการประเมินผลการปฏิบัติงานของผูบังคับบัญชาเสนอ
คณะกรรมการพิจารณาเลื่อนเงินเดือน ระดับสพม./สถานศึกษา  
          (2)  สพม./สถานศึกษา จัดทําบัญชีสรุปผลการพิจารณาเลื่อนเงินเดือนของคณะกรรมการ
แยกแตละกลุม (ตามขอ 3.4)   

        (3)  รายงานการประชุมของคณะกรรมการและเอกสารท่ีเก่ียวของ  
        (4)  รายงานการประชุมของคณะกรรมการและเอกสารท่ีเก่ียวของ  

สําหรับสถานศึกษานําสงเอกสารท่ีเก่ียวของ (ขอ (1) – (4) ให สพม. จํานวน 1 ชุด  
          (5)  สพม. เสนอผูบังคับบัญชาตามลําดับเพ่ือประกอบการพิจารณาของผู มีอํานาจ 
สั่งเลื่อนเงินเดือน 
          (6)  สพม. สงผลการพิจารณาเลื่อนเงินเดือนขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาใน
สังกัด สพม. ใหสํานักงานศึกษาธิการจังหวัดเพ่ือนําเสนอ อ.ก.ค.ศ. เขตพ้ืนท่ีการศึกษา พิจารณาใหความเห็นชอบ 
 5.10.2 การสั่งเลื่อนเงินเดือน 
         (1) ผูมีอํานาจตามมาตรา 53 สั่งเลื่อนเงินเดือนใหกับขาราชการครูและบุคลากรทางการ
ศึกษาโดยความเห็นชอบของ อ.ก.ค.ศ. เขตพ้ืนท่ีการศึกษา 
         (2) ใหผูมีอํานาจสั่งเลื่อนเงินเดือนจัดใหมีการแจงผลการเลื่อนเงินเดือนแตละครั้งให
ขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาแตละคนทราบเปนขอมูลเฉพาะแตละบุคคล 
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       การแจงผลการเลื่อนเงินเดือนตามวรรคหนึ่งใหประกอบดวย อัตรารอยละท่ีไดรับ 

การเลื่อน  ฐานในการคํานวณ  จํานวนเงินท่ีไดรับการเลื่อน และเงินเดือนท่ีพึงไดรับเม่ือไดรับ 
       การเลื่อนตามผลการเลื่อนเงินเดือนนั้นในกรณีท่ีไมสั่งเลื่อนเงินเดือนใหแกขาราชการครู

และบุคลากรทางการศึกษาผูใด ใหแจงใหผูนั้นทราบพรอมเหตุผลท่ีไมสั่งเลื่อนเงินเดือน 
 5.11 การพิจารณาเลื่อนเงินเดือนขาราชการท่ีชวยราชการระหวาง สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา  
ใหพิจารณาดังนี้   
 5.11.1  กรณีท่ีมาชวยราชการระหวางครึ่งป  โดยมีผลการปฏิบัติงานคาบเก่ียวกันท้ังสองทางใหเขต
พ้ืนท่ีการศึกษาท่ีขาราชการมาชวย นําผลการปฏิบัติงานในชวงกอนท่ีจะชวยราชการมาประกอบการพิจารณา   
แลวแจงผลการพิจารณาไปยังสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาตนสังกัด 
 5.11.2  กรณีท่ีมาชวยราชการ  โดยมีผลการปฏิบัติงานทางเขตพ้ืนท่ีการศึกษาท่ีชวยราชการครบ
ครึ่งป  ใหเขตพ้ืนท่ีการศึกษาท่ีขาราชการมาชวยราชการเปนผูพิจารณา  แลวแจงผลการพิจารณาไปใหสํานักงาน
เขตพ้ืนท่ีการศึกษาตนสังกัดเปนผูสั่งเลื่อนเงินเดือน 
 5.12 การพิจารณาเลื่อนเงินเดือนขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ท่ีไดรับการเลื่อนและแตงตั้ง
ใหดํารงตําแหนงใหม (ยาย) หรือรับโอนมาจากสวนราชการอ่ืนในระหวางครึ่งป  ของการเลื่อนเงินเดือนแตละครั้ง  
ใหเขตพ้ืนท่ีการศึกษาท่ีรับยายหรือรับโอนเปนผูดําเนินการสั่งเลื่อนเงินเดือน  โดยนําผลการปฏิบัติงานจากเขต
พ้ืนท่ีการศึกษา  หรือสวนราชการเดิมมาประกอบการพิจารณาเลื่อนเงินเดือนดวย 
 5.13 การไมเลื่อนเงินเดือนใหแกขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาผูใด ใหผูบังคับบัญชาชี้แจง
เหตุผลใหขาราชการผูนั้นทราบ และใหคณะกรรมการพิจารณาเลื่อนเงินเดือนระดับเขตพ้ืนท่ีการศึกษาตรวจสอบ
เอกสารหลักฐาน การไมเลื่อนเงินเดือนขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาผูนั้นโดยละเอียด เพ่ือปองกันการ
รองทุกขในภายหลัง 
 5.14 รายงานผลการปฏิบัติงานของผู อํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา/ผูรักษาราชการแทน  
ผูปฏิบัติหนาท่ีผูตรวจราชการสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน ใหสงแบบประเมินผลการปฏิบัติงาน  
และรายงานผลการปฏิบัติงานเพ่ือประกอบการพิจารณาเลื่อนเงินเดือน (เอกสารหมายเลข 1/9) โดยสรุปผลการ
ปฏิบัติงานในรอบครึ่งปท่ีแลวมาเฉพาะงานท่ีสําคัญ (ไมเกิน 2 หนากระดาษ เอ 4) เพ่ือประกอบการพิจารณาของ
คณะกรรมการ ใหสพฐ. 
 5.15 การจัดเก็บผลการประเมินประสิทธิภาพและประสิทธิผลการปฏิบัติงานของขาราชการครูและ
บุคลากรทางการศึกษา เม่ือนําไปใชตามวัตถุประสงคท่ีกําหนดแลว ใหผูบังคับบัญชาซ่ึงเปนผูประเมิน จัดเก็บ
สรุปผลการประเมินของผูใตบังคับบัญชาไวในแฟมประวัติขาราชการหรือจัดเก็บในรูปแบบอ่ืนตามความเหมาะสม
ก็ได อยางนอยสองรอบการประเมิน 
 5.16 เสนอคําสั่งฯ ใหผูมีอํานาจตามมาตรา 53 สั่งเลื่อนเงินเดือน ตามท่ี อ.ก.ค.ศ. เขตพ้ืนท่ีการศึกษา  ให
ความเห็นชอบ  แจงผลการเลื่อนเงินเดือนใหโรงเรียนดําเนินการในสวนท่ีเก่ียวของตอไป  
 5.17 สงคําสั่งฯ ใหหนวยงานท่ีเก่ียวของ 
 5.18 การดําเนินการพิจารณาเลื่อนเงินเดือนขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาใหเปนไปตาม
ปฏิทินและใชแบบบัญชีตามท่ีสพฐ. กําหนด 
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 ขอสังเกตในการเลื่อนเงินเดือนและคาตอบแทนพิเศษ  มีดังนี ้

1.  หลักเกณฑ/เง่ือนไขอ่ืนๆ ตาม กฎ ก.ค.ศ. การเลื่อนเงินเดือนของขาราชการครูและบคุลากร  
พ.ศ. 2561 

 1.1  การอางกฎ ก.ค.ศ. ในบัญชีรายละเอียดแนบทายคําสั่งเลื่อนเงินเดือนขาราชการขอ 10   
ไดเลื่อนเงินเดือน 
 1.2   การไดเลื่อนเงินเดือนตองอยูในหลักเกณฑ ดังนี้ 

           1)  ผลการประเมินผลการปฏิบัติงานไมต่ํากวาระดับพอใช หรือรอยละ 60 
          2)  ไมถูกสั่งลงโทษทางวินัยท่ีหนักกวาโทษภาคทัณฑ  
          3)  ไมถูกสั่งพักราชการเกินกวา 2 เดือน 
          4)  ไมขาดราชการโดยไมมีเหตุผลอันสมควร 
 5)  ไดรับการบรรจุเขารับราชการมาแลวไมนอยกวา 4 เดือน  (3 เดือน 15 วัน  ผลการประเมิน

ฯ อยูในระดับดีเดน เลื่อนไดรอยละ 2 ของฐานการคํานวณ  ตองขออนุมัติ อ.ก.ค.ศ. เขตพ้ืนท่ีการศึกษา  ตาม
หนังสือสํานักงาน ก.ค.ศ. ท่ี ศธ 0206.7/ว 7 ลงวันท่ี 29 มีนาคม 2562) 

          6)  ไดรับอนุญาตใหไปศึกษา ฝอบรม ดูงาน ในหรือตางประเทศ ตองมีเวลาปฏิบัติราชการ 
ไมนอยกวา 4 เดือน  

          7)  ไดรับอนุญาตใหลาติดตามคูสมรสไปปฏิบัติงานในตางประเทศ ตองมีเวลาปฏิบัติราชการไม
นอยกวา 4 เดือน  

          8)  ไมลา/สาย เกินจํานวนครั้งท่ีกําหนด 
                    9)  ลาปวย/ลากิจ ไมเกิน 23 วัน(ทําการ) โดยไมรวมลาอุปสมบท /คลอดบุตร  ไมเกิน 90 วัน /
ปวยจําเปนไมเกิน  60 วันทําการ/ปวยประสบอันตราย/พักผอน/ตรวจเลือก เตรียมพล/ทํางานองคการระหวาง
ประเทศ/ชวยเหลือภริยาท่ีคลอดบุตร (ตามกฎหมาย)/ฟนฟูสมรรถภาพ     
 1.3  การลาไปศึกษา ฝกอบรม หรือปฏิบัติงานวิจัย ถือเปนการปฏิบัติหนาท่ีราชการและมีสิทธิไดรับ 
การพิจารณาเลื่อนเงินเดือนระหวางลาตองไดรับอนุมัติจาก ก.ค.ศ. หรือ อ.ก.ค.ศ. เขตพ้ืนท่ีการศึกษา  
ท่ีไดรับมอบหมายและตองเปนคุณวุฒิ ท่ี ก.ค.ศ. รับรองกอนไปศึกษา ซ่ึงจะตองสําเร็จการศึกษาภายในระยะเวลา
ท่ีไดรับอนุญาต พรอมสงหลักฐานเอกสารประกอบการพิจารณา (เลื่อนไดไมเกินรอยละ 2 ของฐานเงินเดือน) 
 1.4  กรณีขาราชการครูฯ ผูไดรับอนุญาตใหลาไปปฏิบัติงาน ในองคการระหวางประเทศ หรือ 
ถูกสั่งให ไปทําการใดซ่ึงใหนับเวลาระหวางนั้นเหมือนเต็มเวลาราชการ หรือไดรับอนุญาตใหลาไปฟนฟูสมรรถภาพ
ด าน  อาชีพ  เ ม่ื อผู นั้ นกลับมาปฏิบั ติ หน า ท่ี ร าชการ  ให พิ จ ารณา เลื่ อน เ งิน เดื อน ได ครั้ ง ละ ไม เ กิน 
รอยละ3 ของฐานเงินเดือนขาราชการผูนั้นในแตละรอบการประเมิน  
 1.5 ยกเลิกการรอการเลื่อนเงินเดือน กรณีขาราชการครูฯถูกฟองคดีอาญา และศาลไดประทับ 
รับฟองไวแลว  
 1.6 ขาราชการครูฯ ผูใดอยูในเกณฑท่ีจะไดเลื่อนเงินเดือน แตผูนั้นถึงแกความตายกอนหรือในวันท่ี 1 
เมษายน หรือ 1 ตุลาคม ใหผูมีอํานาจสั่งเลื่อนเงินเดือนสั่งเลื่อนเงินเดือนใหผูนั้นเพ่ือประโยชนในการคํานวณ 
บําเหน็จบํานาญ โดยใหมีผลในวันท่ีผูนั้นถึงแกความตาย 

2.  การไมสงตัวขาราชการท่ีไดรับคําสั่งยายระหวางเขตพ้ืนท่ีการศึกษา  ณ วันท่ี  1 มีนาคม หรือวันท่ี 1 
กันยายน  ใหนับตัวตามคําสั่งยายแตงตั้งมีผล 

3.  ในกรณีรับโอนจากตางสังกัด ใหถือวันท่ีตามคําสั่งรับโอนมีผลบังคับใชโดยไมคํานึงวามาปฏิบัติราชการ
เม่ือใด  
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1. ศึกษาระเบียบ  หลักเกณฑ 

8. ประกาศผลการเลื่อนเงินเดือน และออกคําสั่ง 

เลื่อนเงินเดือน 

7. สพท. เสนอ อ.ก.ค.ศ. เขตพื้นที่การศึกษา 

ใหความเห็นชอบ 

 4.  มิใหนําวงเงินมาหารเฉลี่ยเพ่ือใหทุกคนไดเลื่อนเงินเดือนในรอยละท่ีเทากัน 
 5.  การเลื่อนเงินเดือนแตละคนในแตละครั้ง เลื่อนเงินเดือนไดไมเกินรอยละ 6 ของฐานคํานวณ 
 
6. Flow Chart การปฏิบัติงาน 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                       

 

 

 

 

                                     

 

 

 

 

2. กําหนดปฏิทิน 

3. นับตัวขาราชการที่ปฏิบัติจริงในสถานศึกษา/สพท. 

4. รายงานการนับตัวขาราชการ 

 

5. สพท. แตงตั้งคณะกรรมการบริหารวงเงิน และแจงการจัดสรรวงเงินเพิ่ม 

6. สถานศึกษา/สพท. ตั้งกรรมการพิจารณาเลื่อนเงนิเดือนและรายงานผูบังคับบัญชา 
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7.  ระยะเวลาการปฏิบัติงานแตละข้ันตอน 
 
ลําดับ

ท่ี  
ข้ันตอนการดําเนินการ  

เวลา
ดําเนนิงาน  

ผูรับผิดชอบ  

1  ศึกษาระเบียบ หลักเกณฑและแนวปฏิบัต ิ 2 วัน  นางจารุวรรณ 

 2  สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา กําหนดปฏิทินการดําเนินการเลื่อน 
เงินเดือนขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 

1 วัน          ณ  นคร 
เจาของเรื่อง 

3  สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา ตรวจนับตัวขาราชการท่ีปฏิบัติงาน 
จริง ณ วันท่ี 1 มีนาคม หรือ 1 กันยายน เพ่ือดําเนินการเลื่อน 
เงินเดือน ครั้งท่ี 1 (1 เมษายน) หรือครั้งท่ี 2 (1 ตุลาคม) แลวแต  
กรณี 

 
5 วัน 

  

4  สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา รายงานการนับตัวขาราชการครู 
และบุคลากรทางการศึกษา (1 มีนาคม หรือ 1 กันยายน) ไปยัง
สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 

 
1 วัน 

  

 5 สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา แตงตั้งคณะกรรมการบริหารวงเงิน 
ระดับเขตพ้ืนท่ีการศึกษา ตามแนวปฏิบัติท่ีสํานักงาน
คณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน กําหนด และแจงการจัดสรร 
วงเงิน 

 
3 วัน 

  

 6 สถานศึกษา/สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา แตงตั้งคณะกรรมการ 
พิจารณาเลื่อนเงินเดือนขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา  
และรายงานผลตอผูบังคับบัญชาใหความเห็นชอบ 

 
3 วัน 

  

 7 สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา เสนอ อ.ก.ค.ศ. เขตพ้ืนท่ีการศึกษา
ใหความเห็นชอบการเลื่อนเงินเดือน 

1 วัน  

8 สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา/สถานศึกษาประกาศผลการเลื่อน
เงินเดือน และออกคําสั่งการเลื่อนเงินเดือน 

3 วัน  

 
8.  แบบฟอรมท่ีใช 
 เปนไปตามแบบท่ีสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐานกําหนด  
 
9.  กฎหมายท่ีเกี่ยวของ  
 9.1  พระราชบัญญัติ ระเบียบขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา พ.ศ. 2547 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม 
 9.2  มาตรา 7 แหงพระราชบัญญัติแกไขเพ่ิมเติมคําสั่งหัวหนาคณะรักษาความสงบแหงชาติ ท่ี 19/2560 
เรื่อง การปฏิรูปการศึกษาในภูมิภาคของกระทรวงศึกษาธิการ ลงวันท่ี 3 เมษายน พุทธศักราช 2560 พ.ศ. 2565 
 9.3  กฎ ก.ค.ศ. วาดวยการเลื่อนเงินเดือนขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา พ.ศ. 2561  
 9.4  หนังสือสํานักงาน ก.ค.ศ. ท่ี ศธ 0206.7/ว 5  ลงวันท่ี 28 กุมภาพันธ 2562  เรื่อง  การเลื่อน
เงินเดือนของขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา  
 9.5  หนังสือสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน ท่ี ศธ 04009/ว 8067 ลงวันท่ี  
28 ธันวาคม 2561  เรื่อง  การกําหนดจํานวนครั้งของการลาและการมาทํางานสาย  
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 9.6  หนังสือสํานักงาน ก.ค.ศ. ท่ี ศธ 0206.7/39 ลงวันท่ี 20 กุมภาพันธ  2562  เรื่อง  การเลื่อนเงินเดือน
ของขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา  
 9.7  หนังสือสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน ดวนท่ีสุด ท่ี ศธ 04009/ว 1422   
ลงวันท่ี 28  กุมภาพันธ  2562  เรื่อง  ซักซอมการเลื่อนเงินเดือนขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา  
 9.8  หนังสือสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน ดวนท่ีสุด ท่ี ศธ  04009/ว 1676   
ลงวันท่ี  12  มีนาคม  2562  เรื่อง  ซักซอมการแตงตั้งครูผูชวยใหดํารงตําแหนงเพ่ือนับมีตัว ณ วันท่ี  
1 มีนาคม 2562  
 9.9 หนังสือสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน ดวนท่ีสุด ท่ี ศธ 04009/ว 1692   
ลงวันท่ี 12  มีนาคม  2562  เรื่อง  ซักซอมการเลื่อนเงินเดือนขาราชการและเลื่อนข้ันคาจางลูกจางประจํา ครั้งท่ี 
1 (1 เมษายน 2562) 
 9.10 หนังสือสํานักงาน ก.ค.ศ. ท่ี ศธ 0206.7/ว 7 ลงวันท่ี 29  มีนาคม 2562  เรื่อง การเลื่อนเงินเดือน
ของขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาเปนกรณีพิเศษเฉพาะรายเนื่องจากขาดคุณสมบัติเก่ียวกับระยะเวลา
การปฏิบัติราชการ  
 9.11 หนังสือสํานักงาน ก.ค.ศ. ท่ี ศธ 0206.7/ว 9  ลงวันท่ี 26 เมษายน 2562 เรื่อง การไดรับเงินเดือน
ของขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา  
 9.12  หนังสือสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน ดวนท่ีสุด ท่ี ศธ 04009/ว 2972   
ลงวันท่ี 7 พฤษภาคม  2562  เรื่อง การเลื่อนเงินเดือนของขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษากรณี 
ถึงแกความตาย 
 9.13 หนังสือสํานักงาน ก.ค.ศ. ท่ี ศธ 0206.7/ว 20  ลงวันท่ี 31 สิงหาคม 2563 เรื่อง  การใหขาราชการ
ครูและบุคลากรทางการศึกษาไดรับเงินเดือนสูงกวาข้ันสูงของอันดับ  
 9.14 หนังสือสํานักงาน ก.ค.ศ. ท่ี ศธ 0206.7/ว 23  ลงวันท่ี 3  กันยายน  2564 เรื่อง หลักเกณฑและ
วิธีการประเมินผลการปฏิบัติงานของขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา   
 9.15 ประกาศสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน เรื่อง แนวปฏิบัติในการพิจารณาเลื่อน
เงินเดือนขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา สังกัดสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน พ.ศ. 2562 
 9.16 ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการเบิกจายคาตอบแทนพิเศษของขาราชการและลูกจางประจํา 
ผูไดรับเงินเดือน หรือคาจางถึงข้ันสูงหรือใกลถึงข้ันสูงของอันดับตําแหนง (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2551 
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1. ช่ืองาน งานขอยกเวนไมเรียกมาตรวจเลือกเขารับราชการทหารใหแกครู ตามมาตรา 14 (5)  
  แหงพระราชบัญญัติรับราชการทหาร พ.ศ. 2497 
 
2. วัตถุประสงค 
 เพ่ือเปนแนวปฏิบัติ การดําเนินการขอยกเวนไมเรียกมาตรวจเลือกเขารับราชการทหาร 
 
3. ขอบขายงาน 
 สํารวจขอมูลครูและบุคลากรทางการศึกษาผูมีสิทธิ์เขารับการยกเวนไมเรียกมาตรวจเลือกเขารับ 
ราชการทหาร รายงานมาหนวยงานตนสังกัด เพ่ือประสานหนวยงานท่ีเก่ียวของ (สัสดีจังหวัด) เพ่ือเสนอตอ  
ผูวาราชการจังหวัด ขอยกเวนไมเรียกมาตรวจเลือกเขารับราชการทหารใหแกครูและบุคลากรทางการศึกษา 
 
4. คําจํากัดความ 
 ครู หมายถึง ครูซ่ึงประจําทําการสอนหนังสือหรือวิชาการตาง ๆ ท่ีอยูในควบคุมของกระทรวง ทบวง 
กรม หรือราชการสวนทองถ่ิน ท้ังนี้ ตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวง และผูวาราชการจังหวัดออกใบสําคัญไวให 
 
5. วิธีการข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
 5.1  วิธีการยกเวน 
 1) ใหโรงเรียนในสังกัดท่ีมีครูซ่ึงจะไดรับการยกเวน แจงสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา สํานักงาน 
เขตพ้ืนท่ีการศึกษาจะแจงผูวาราชการจังหวัด ซ่ึงครูผูนั้นทําการสอนอยูในทองถ่ิน กอนเดือนเมษายน ของปท่ี 
ถูกเรียกไมนอยกวาหกสิบวัน เวนแตกรณียายไปประจําทําการสอนในสถานศึกษาอ่ืน นอกจากท่ีกําหนด ไวใน 
ใบสําคัญยกเวนครู ใหสวนราชการท่ีเก่ียวของสงรายชื่อครูท่ียายมาประจําทําการสอน ซ่ึงจะไดรับการยกเวน 
นอยกวาหกสิบวันได แตตองกอนการตรวจเลือกในจังหวัดท่ีเปนภูมิลําเนาทหารของครูผูนั้น 
 2) ผูวาราชการกรุงเทพมหานคร หรือผูวาราชการจังหวัด เปนผูออกใบสําคัญยกเวนครู ใหแกครู 
ซ่ึงทําการสอนอยูในทองท่ี แลวแจงใหหัวหนาสํานักงานเขตหรือนายอําเภอทองท่ีท่ีเปนภูมิลําเนาทหาร ของครู 
ผูวาราชการจังหวัดท่ีไดรับแจง แจงใหหัวหนาเขตหรือนายอําเภอทองท่ีท่ีเปนภูมิลําเนาทหารของครู ผูนั้นทราบ 
อีกตอหนึ่ง ท้ังนี้ใหแจงตอกันภายในสามสิบวัน 
 3) ใบสําคัญยกเวนครูใหเปนไปตาม สด. 37 ทายกฎกระทรวง ฉบับท่ี 42 (พ.ศ. 2518) ออกตาม 
ความในพระราชบัญญัติรับราชการทหาร พ.ศ. 2497 
 5.2  การดําเนินการขอยกเวน 
 1) ครูท่ีขอยกเวนไมเรียกมาตรวจเลือกเขารับราชการทหาร ยื่นหลักฐานประกอบการ ขอยกเวนฯ  
ตอสถานศึกษาในสังกัด จํานวน 2 ชุด ประกอบดวย 
 (1) คํารองขอยกเวนการเกณฑทหารในยามปกติ   
 (2) หนังสือรับรองโรงเรียน  
 (3) สําเนาแบบ สด.9 
 (4) สําเนาหมายเรียกเขารับการตรวจเลือก (สด.35)  
 (5) สําเนาทะเบียนบาน (ทร.14) 
 (6) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 
  
 



 
ห น า  | 11 

 
 (7) ตารางสอน 
 (8) สําเนาใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครู  
 (9) ใบแสดงผลการศึกษา 
 (10) ใบรับรองวุฒิการศึกษา  
 (11) คําสั่งบรรจุเขารับราชการครู 
 (12) หนังสือสัญญาจาง (กรณีครูอัตราจาง) 
 2) สถานศึกษาแจงรายชื่อครูในสังกัดใหสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาทราบเพ่ือดําเนินการ 
 3) สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาแจงรายชื่อไปยังผูวาราชการจังหวัด เพ่ือดําเนินการขอยกเวน 
ไมเรียกมาตรวจเลือกเขารับราชการทหารใหแกครู 
 4) เม่ือผูวาราชการจังหวัดแจงยกเวน และดําเนินการยกเวนใหตามกฎกระทรวงฉบับท่ี 42  
(พ.ศ. 2518) ตามพระราชบัญญัติรับราชการทหาร พ.ศ. 2498 ขอ 4 (1) แลวแจงสํานักงานเขตพ้ืนท่ี การศึกษา 
 5) สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาแจงโรงเรียนในสังกัดท่ีมีครูขอยกเวนกรณีดังกลาว 
 
6. Flow Chart การปฏิบัติงาน 
 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สพท. ตรวจสอบและสงเรื่องถึง ผวจ. (สัสดีจังหวัด) 

ผูมีสิทธิ์ขอยกเวนยื่นคําขอพรอมเอกสารหลักฐาน 

สถานศึกษาตรวจสอบเอกสาร คุณสมบัติ 

ของครู ท่ีขอยกเวนฯ และแจง สพท. 

สพท. สงหนังสือรับรองใหสถานศึกษา/หนวยงานตนสังกัด 

 

ผูวาราชการจังหวัดออกหนังสือรับรอง 
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7.  ระยะเวลาการปฏิบัติงานแตละข้ันตอน 
 
ลําดับ

ท่ี  
ข้ันตอนการดําเนินการ  

เวลา
ดําเนนิงาน  

ผูรับผิดชอบ  

1 ผูมีสิทธิ์ขอยกเวนยื่นคําขอพรอมเอกสารหลักฐาน 30 นาที  นางจารุวรรณ 

2 สถานศึกษาตรวจสอบเอกสาร คุณสมบัติของครูท่ีขอยกเวนฯ  
และแจงสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 

45 นาที          ณ  นคร 
เจาของเรื่อง 

3 สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา ตรวจสอบและสงเรื่องถึงผูวา
ราชการจังหวัด (สัสดีจังหวัด)  

1 วัน   

4 ผูวาราชการจังหวัดออกหนังสือรับรอง 3 วัน   

5 สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา สงหนังสือรับรองใหสถานศึกษา/
หนวยงานตนสังกัด 

1 วัน   

 
8.  แบบฟอรมท่ีใช 
  8.1 คํารองขอยกเวนการเกณฑทหารในยามปกติ 
 8.2 หนังสือรับรองโรงเรียน 
 
9.  กฎหมายท่ีเกี่ยวของ  
 9.1 พระราชบัญญัติรับราชการทหาร พ.ศ. 2497 
 9.2 กฎกระทรวงฉบับท่ี 42 (พ.ศ. 2517) ออกตามพระราชบัญญัติรับราชการทหาร พ.ศ. 2497 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

 

ภาคผนวก 

























 


