
มอบบัตรให้ผู้ยื�นคําขอมีบัตร

ช่องทางการใหบ้รกิาร

การขอมบีตัรประจาํตัวเจ้าหน้าที�ของร�ฐการขอมบีตัรประจาํตัวเจ้าหน้าที�ของร�ฐการขอมีบตัรประจาํตัวเจ้าหน้าที�ของร�ฐ

    วิธีการขั้นตอนการขอรับบริการ   

ข้าราชการ/ข้าราชการบำนาญ/
ลูกจ้างประจำ/พนักงานราชการ
กรอกแบบฟอร์มและยื�นคําขอมีบัตร

แนวทางปฏิบติัสําหร�บการให้บร�การแนวทางปฏิบติัสําหร�บการให้บร�การแนวทางปฏิบติัสําหร�บการให้บร�การ

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบหลักฐาน/แบบ
คำร้องขอมีบัตร/จัดทำทะเบียนคุม
การออกบัตร

จัดพิมพ์บัตร/เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ
ความถูกต้องและติดรูปถ่าย

เจ้าหน้าที�ประทับตราส่วราชการ

ยื่นด้วยตนเอง
ยื่นผ่านโรงเร�ยนต้นสังกัด

ใช้เวลา

ใช้เวลา

ใช้เวลา

ใช้เวลา

กรณียื�นด้วยตนเอง (รอร�บได้เลย)
กรณียื่นคำขอผ่านสถานศึกษา 
สพท.จัดทําหนังสือส่งทางไปรษณีย์

ผู้ ให้บร�การ  :  นางสาวศิร�นยา น้อยมา
ติดต่อสอบถาม 077-208801

กลุ่มบร�หารงานบุคคล
สำนักงานเขตพื�นที�การศึกษามัธยมศึกษาสุราษฎร์ธานี ชุมพร

261/29 ถ.อำเภอ ต.มะขามเตี�ยม อ.เมอืง จ.สุราษฎร์ธานี

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง : 
1. พระราชบัญญติับตัรประจาํตัวเจา้หน้าที�ของร�ฐ พ.ศ. 2542
2. กฎกระทรวงว่าด้วยการบตัรลูกจา้ง พ.ศ.2531
3. หนังสือสำนักนายกรัฐมนตรี ที่ นร 0106/2177 ลงวันที่ 24 มกราคม
2550 เรื่องการออกบตัรประจาํตัวเจา้หน้าที�ของร�ฐ (พนักงานราชการ)

ไม่มค่ีาธรรมเนียม

แบบคำขอมีบัตร
เจ้าหน้าที�ของรัฐ

รายการเอกสารหลักฐานยื�นคําขอร�บบร�การ

1.แบบคำรองขอมีบัตรเจาหนาท่ีรัฐ

2.รูปถ่าย 1 นิ้ว จำนวน 2 รูป 

3.สำเนาทะเบียนหรือสําเนาบัตรประชาชน จํานวน 1 ฉบับ

4.บัตรเดิม

5.ใบแจ้งความบัตรหาย (กรณีบัตรหาย)

6.ใบรับรองหมูโลหิต (กรณีบรรจุใหม)

7.คำส่ังบรรจุ (กรณีบรรจุใหม)

8.คำส่ังเล่ือนวิทยฐานะ (กรณีเล่ือนวิทยฐานะ)
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