


 
 

 
 

คําส่ัง สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษา เขต 11 
ท่ี  138 /2562 

เรื่อง แตงตั้งคณะกรรมการพิจารณาขอมูลและเผยแพรขอมูลตอสารธารณะ 
ของสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษา เขต 11 

 
-------------------------------------- 

 
สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษา เขต 11 ไดดําเนินการขับเคลื่อนการดําเนินงานตาม

ยุทธศาสตรชาติวาดวยการปองกัน และปราบปรามการทุจริต ระยะที่ 3 (พ.ศ. 2560 – 2564)  
รวมสรางวัฒนธรรมตอตานการทุจริต ยกระดับธรรมาภิบาล ในการบริหารจัดการทุกภาคสวนแบบ 
บูรณาการ และปฏิรูปกระบวนการปองกันและปราบรามการทุจริตท้ังระบบใหมีมาตรฐาน นั้น 

 เพ่ือใหการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะ ของสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษา เขต 11 เปนไป
อยางเรียบรอย มีประสิทธิภาพและประสิทธิผล สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษา เขต 11 จึงแตงตั้ง
คณะกรรมการพิจารณาขอมูลและเผยแพรขอมูลตอสาธารณะของสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษา 
เขต 11 โดยมีองคประกอบและอํานาจหนาท่ีดังนี้   

 1. คณะกรรมการท่ีปรึกษา ประกอบดวย 
 1.1 นายประพัทธ รัตนอรุณ ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษา เขต 11 
 1.2 นายวิฑูรย เพชรประภัสสร รองผูอํานวยการสาํนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษา เขต 11 
 1.3 นายวิเชียร ศรีแกวแฝก รองผูอํานวยการสาํนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษา เขต 11 
 มีหนาท่ี ใหคําปรึกษา คําแนะนํา และสนับสนุนการดําเนินงานของคณะกรรมการใหเปนไป 
อยางมีประสิทธิภาพ และสําเร็จลุลวงดวยความเรียบรอย 

 2. คณะกรรมการพิจารณาขอมูลเผยแพรตอสาธารณะ ประกอบดวย 
 2.1 นายวิฑูรย เพชรประภัสสร รองผูอํานวยการสาํนักงานเขตพื้นที่การศึกษา  ประธานกรรมการ 

มัธยมศึกษา เขต 11 
 2.2 นางสายลม จิตระดับ ผูอํานวยการกลุมอํานวยการ      กรรมการ 
 2.3 นางพจณิชา รอดภัย ผูอํานวยการกลุมนโยบายและแผน     กรรมการ 
 2.4 นางสุรภา ออนเกลี้ยง ผูอํานวยการกลุมบริหารการเงินและสินทรัพย    กรรมการ 
 2.5 นางสาวนฤมล ทองสุข  ผูอํานวยการกลุมบริหารงานบุคคล     กรรมการ 
 2.6 นางณัฐจารักษ โสมติด  นักวิเคราะหนโยบายและแผนชํานาญการพิเศษ    กรรมการ 

ปฏิบัติหนาท่ี ผูอํานวยการกลุมพัฒนาครูและ 
บุคลากรทางการศึกษา 

 2.7 นางวัลภา นาคประสม  ผูอํานวยการกลุมนิเทศ ติดตามและประเมินผล    กรรมการ 
  การจัดการศึกษา 
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 2.8 นางอารี ชนะสงคราม  ผูอํานวยการกลุมสงเสริมการจัดการศึกษา    กรรมการ 
 2.9 นางสาวชฎาวัลย ชุมวรฐายี  ผูอํานวยการหนวยตรวจสอบภายใน     กรรมการ 
 2.10 นายสมศักดิ์ เข็มขาว   นิติกรชํานาญการพิเศษ      กรรมการ 

ปฏิบัติหนาท่ี ผูอํานวยการกลุมกฎหมายและคดี     
 2.11 นางอรฉัตร สุขนิตย เอ่ียมอน นักวิชาการคอมพิวเตอรชํานาญการ กรรมการและเลขานุการ 

ปฏิบัติหนาท่ี ผูอํานวยการกลุมสงเสริม 
การศึกษาทางไกล เทคโนโลยีสารสนเทศ 
และการสื่อสาร 

 มีหนาท่ี พิจารณา คัดกรองขอมูลของกลุม/หนวย ท่ีตองการจะเผยแพรขอมูลขาวสารตอสาธารณะ 
ของสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา ใหเปนไปตามมาตรการการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะ ของสํานักงานเขต
พ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษา เขต 11 

 3. คณะกรรมการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะ ประกอบดวย 
 3.1 นางสุพรพงศ ชัยดํารงฤทธิ์ นักประชาสัมพันธชํานาญการพิเศษ     ประธานกรรมการ 
 3.2 นางอรฉัตร สุขนิตย เอ่ียมอน นักวิชาการคอมพิวเตอรชํานาญการ      กรรมการ 
  ปฏิบัติหนาท่ี ผูอํานวยการกลุมสงเสริม 
  การศึกษาทางไกล เทคโนโลยีสารสนเทศ 
  และการสื่อสาร 
 3.3 เจาหนาท่ีธุรการ ทุกกลุม/หนวย       กรรมการ 
 3.4 นายศักดา ชินทัตโต นักวิชาการคอมพิวเตอรปฏิบัติการ           กรรมการและเลขานุการ 
 3.5 นายชวกร ชลสิทธิ ์ นักวิชาการคอมพิวเตอรปฏิบัติการ    กรรมการและผูชวยเลขานุการ 
 มีหนาท่ี เผยแพรขอมูลขาวสารของสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา ผานเว็บไซต สื่อสังคมออนไลน 
ปดประกาศบอรดหรือแผนปายประชาสัมพันธภายในสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา แผนพับ และวารสารของ
สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา ตลอดจนรับผิดชอบคุมครองขอมูลสวนบุคคล การรักษาความม่ันคงปลอดภัย
ทางเว็บไซต เม่ือพบปญหาฉุกเฉินเรงเดน ใหรายงานผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษา 
เขต 11 ทราบโดยดวนทันที 

 ใหคณะกรรมการท่ีไดรับการแตงตั้ง ปฏิบัติหนาท่ีท่ีไดรับมอบหมายดวยความรับผิดชอบ ใหสําเร็จ
ลุลวงตามวัตถุประสงค และเกิดประโยชนสูงสุดแกทางราชการ 

 ท้ังนี้ ตั้งแตบัดนี้เปนตนไป 

   สั่ง ณ วันท่ี  22 พฤษภาคม พ.ศ. 2562 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 

ประกาศสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษา เขต 11 
เรื่อง มาตรการการเผยแพรขอมูลตอสารธารณะ 

ของสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษา เขต 11 
 

-------------------------------------- 
 

ดวย พระราชบัญญัติขอมูลขาวสาร พ.ศ. 2540 และ พระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวก
ในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 ไดกําหนดใหทุกสวนราชการเปดเผยขอมูลขาวสาร 
ตามที่กฎหมายกําหนดเพื่อใหประชาชนโดยทั่วไปหรือผูรับบริการไดรับรู รับทราบถึงภารกิจนโยบาย 
กระบวนการดําเนินงานตางๆ ของหนวยงาน อันจะเปนการสรางความเขาใจอันดีและแสดงความโปรงใส 
และสุจริตตามเจตนารมณของกฎหมายและนโยบายของรัฐบาลปจจุบัน 

สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษา เขต 11 ไดตระหนักถึงความสําคัญในการเผยแพร
ขอมูลขาวสารตอสาธารณะผานสื่อออนไลนตางๆ  ของสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา ซึ่งเปนชองทางใน 
สื่อสาร ประชาสัมพันธ และเผยแพรขอมูลขาวสารของสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาอยางตรงไปตรงมา มี
ความถูกตอง ชัดเจน ครอบถวน และเปนปจจุบัน ขาราชการครู บุคลากรทางการศึกษา และประชาชนท่ัวไป 
สามารถเขาถึงขอมูลไดสะดวก รวดเร็ว และสามารถตรวจสอบการดําเนินงานของสํานักงานเขตพ้ืนท่ี
การศึกษาได สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษา เขต 11 จึงไดกําหนดมาตรการและวิธีการ 
ข้ันตอนในการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะ ของสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษา เขต 11 ดังนี้  

 1. ลักษณะ/ประเภทขอมูลท่ีตองการเผยแพรตอสาธารณะผานเว็บไซต ของสํานักงานเขตพ้ืนท่ี
การศึกษามัธยมศึกษา เขต 11 มีลักษณะดังนี้ 
 1.1 ขอมูลเก่ียวกับ กฎระเบียบ ขอบังคับท่ีเก่ียวของกับสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา
มัธยมศึกษา เขต 11 ขาราชการครู บุคลากรทางการศึกษา นักเรียน และสถานศึกษาในสังกัด 
 1.2 นโยบาย แผนพัฒนาการศึกษา และภารกิจของรัฐบาล กระทรวงศึกษาธิการ สํานักงาน
คณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน และสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษา เขต 11 
 1.3 การขยายและพัฒนาเนื้อหาสาระ นโยบายและแผน ยุทธศาสตร แนวคิด กิจกรรม 
โครงการ ของสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษา เขต 11 และสถานศึกษาในสังกัด 
 1.4 ขอมูลพ้ืนฐาน โครงสราง ภารกิจของสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษา เขต 11 
 1.5 ขอมูลผูบริหารของสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา และสถานศึกษาในสังกัด 
 1.6 แผนปฏิบัติการประจําป และการติดตามผลการดําเนินงานตามแผนปฏิบัติการประจําป 
 1.7 การขับเคลื่อนประสิทธิภาพการบริหารจัดการคุณภาพของการจัดการศึกษา 
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 1.8 ขอมูลสารสนเทศ ของสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา  
 1.9 ขอมูลการจัดซ้ือจัดจาง และรายงานผลการจัดซ้ือจัดจาง 
 1.10 มาตรฐานหรือคูมือการปฏิบัติงานรายบุคคลและกลุม/หนวย 
 1.11 มาตรฐานและข้ันตอนการใหบริการภายในสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 
 1.12 ขอมูลผลสําเร็จ/ผลสัมฤทธิ์ทางการศึกษา ผลงานวิจัย ขอมูลสถิติตางๆ  
 1.13 การจัดเก็บ/รายงานขอมูลออนไลนของสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 
 1.14 คลังความรู การแสดงความคิดเห็น ขอเสนอแนะ ขอสงสัย กระดานถามตอบ 
 1.15 นวัตกรรมทางการศึกษา 
 1.16 ขอมูลผลงาน/บุคคลตนแบบท่ีประสบผลสําเร็จ 
 1.17 ขอมูลอ่ืนๆ ท่ีไมขัดตอกฎหมาย ความสงบเรียบรอยและศีลธรรมอันดีของประชาชน และ
ความม่ันคงของประเทศ 

 2. ขอปฏิบัติในการในการเผยแพรขอมูลตอสารธารณะ 
 2.1 การจัดเตรียมขอมูล ควรตรวจสอบรายละเอียด เนื้อหาขอมูลใหสอดคลองหรือเก่ียวของใหมี
ความถูกตอง ครบถวนสมบูรณ และเปนปจจุบัน 
 2.2 การเผยแพรขอมูล จะตองไดรับการพิจารณาจากคณะกรรมการพิจารณาขอมูลและเผยแพร
ขอมูลตอสาธารณะ ของสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา ตามแบบบันทึกการขออนุญาตเผยแพรขอมูลตอ
สาธารณะ กอนทุกครั้ง 
 2.3 เม่ือไดรับการอนุญาตหรือความเห็นชอบใหเผยแพรขอมูลจากคณะกรรมการฯแลว ใหแนบ
รายละเอียดและขอมูลท่ีเก่ียวของ ในรูปแบบไฟลเอกสารอิเล็กทรอนิกสหรือสําเนาเอกสารกระดาษ นําสงให
คณะกรรมการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะ เพ่ือดําเนินการเผยแพรขอมูลผานชองทางท่ีกําหนดตอไป 
 2.4 ควรเลือกใชคําอธิบาย/คําบรรยายเนื้อหาท่ีมีความถูกตองและมีความเหมาะสม ใชภาษา 
ท่ีสุภาพ และระมัดระวังหรือหลีกเลี่ยงการเผยแพรขอมูลท่ีอาจกอใหเกิดความขัดแยง หรือกระทบตอบุคคล
อ่ืน รวมถึงสถาบันชาติ ศาสนา และพระมหากษัตริย หรือกระทบตอความม่ันคงของชาติ และเก่ียวกับ
การเมือง 
 2.5 ขอความหรือรูปภาพท่ีนํามาใชประกอบขอมูลท่ีจะเผยแพร จะตองไมละเมิดลิขสิทธิ์ หาก
จําเปนตองเผยแพรใหระบุแหลงท่ีมา มีขอมูลอางอิงแนบทายประกอบขอมูลท่ีจะเผยแพรเสมอ 
 2.6 จะตองปฏิบัติตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. 2540 และ
พระราชบัญญัติวาดวยการกระทําความผิดเก่ียวกับคอมพิวเตอร พ.ศ. 2550 และพระราชบัญญัติวาดวยการ
กระทําความผิดเก่ียวกับคอมพิวเตอร (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2560 อยางเครงครัด เพ่ือปองกันไมใหเกิดความ
เสียหายและลดโอกาสท่ีจะเกิดความเสียหายตอทางราชการ  

 3. กลุมงานและผูมีหนาท่ีรับผิดชอบในการเผยแพรขอมูล 
 3.1 กลุมสงเสริมการศึกษาทางไกล เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร มีหนาท่ีเผยแพรขอมูล
ขาวสารผานเว็บไซตของสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา และปรับปรุงขอมูลใหมีความถูกตอง ครบถวน และเปน
ปจจุบัน โดยอยางนอยตองประกอบดวยขอมูล โครงสราง วิสัยทัศน พันธกิจ ภารกิจ นโยบาย ยุทธศาสตร
แผนงาน แผนปฏิบัติราชการ โครงการ ผูบริหาร การจัดซ้ือจัดจาง การติดตามประเมินผลการดําเนินงานตาม 

/แผนปฏิบัติการ... 
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แผนปฏิบัติการประจําป มาตรฐานหรือคูมือการปฏิบัติงาน มาตรฐานหรือข้ันตอนการใหบริการ กฎหมาย 
ระเบียบขอบังคับท่ีเก่ียวของ ชองทางการติดตอสื่อสารของสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา เปนตน 
 3.2 งานประชาสัมพันธ กลุมอํานวยการ มีหนาท่ีเผยแพรขอมูลขาวสาร ขาวประชาสัมพันธ 
กิจกรรม ผานชองทางอ่ืนๆ เชน สื่อสังคมออนไลน วารสาร แผนพับ ปดประกาศบอรดหรือแผนปาย
ประชาสัมพันธภายในสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา  
 3.3 กลุม/หนวยภายในสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา มีหนาท่ีสนับสนุนและใหขอมูลขาวสารท่ี
ผานการพิจารณาจากคณะกรรมการพิจารณาขอมูลเผยแพรตอสาธารณะแลว สงมอบใหแกกลุมสงเสริม
การศึกษาทางไกล เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร สําหรับเผยแพรขอมูลผานชองทางเว็บไซตของ
สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา และงานประชาสัมพันธ กลุมอํานวยการ สําหรับการเผยแพรผานชองทางอ่ืนๆ 
ตามแบบ บันทึกการขออนุญาตการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะ 

 4. วิธีการ ข้ันตอนในการเผยแพรขอมูลขาวสารตอสาธารณะ 
 4.1 ข้ันตอนในการเผยแพรขอมูลขาวสารตอสาธารณะ มีดังนี้ 
  1) จัดทําและประกาศมาตรการการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะ  
  2) แตงตั้งผูรับผิดชอบพิจารณาขอมูลท่ีตองการเผยแพรตอสาธารณะ และผูรับผิดชอบท่ีมี
หนาท่ีเผยแพรขอมูลตอสาธารณะ  
  3) ชี้แจง ทําความเขาใจใหแกขาราชการและลูกจางภายในสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 
  4) กําหนดเรื่องท่ีจะเผยแพรตอสาธารณะของกลุม/หนวยงานภายใน และสํานักงานเขต
พ้ืนท่ีการศึกษา 
  5) บันทึกการขออนุญาตเผยแพรขอมูลตอสาธารณะของกลุม/หนวย โดยเสนอผาน
ผูบังคับบัญชาเพ่ือพิจารณาขอมูลและขออนุญาตตามลําดับ  
  6) บันทึกการขออนุญาตเผยแพรขอมูลตอสาธารณะของกลุม/หนวยท่ีไดรับอนุญาตและ
ความเห็นชอบแลว นําสงมอบใหผูท่ีมีหนาท่ีในการเผยแพรขอมูล พรอมแนบขอมูลท่ีตองการเผยแพรใน
รูปแบบไฟลเอกสารอิเล็กทรอนิกส เชน pdf docx zip rar เปนตน 
  7) ผูมีหนาท่ีในการเผยแพรขอมูล จัดทําระบบรับเรื่องเอกสารท่ีจะทําการเผยแพร ออกแบบ
บริหารจัดการ แลวดําเนินการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานชองทางตางๆ เชน เว็บไซต สื่อสังคมออนไลน 
บอรดหรือปแผนปายประชาสัมพันธ เปนตน 

 4.2 ข้ันตอนการเผยแพรประชาสัมพันธภาพขาวกิจกรรมการประชุม กิจกรรมตามโครงการตางๆ 
และผลสําเร็จของการดําเนินงาน มีดังนี้ 
  1) วางแผนการถายภาพกิจกรรมการประชุม กิจกรรมตามโครงการตางๆ และผลสําเร็จของ
การดําเนินงาน 
  2) ดําเนินการถายภาพ และคัดเลือกภาพกิจกรรมท่ีตองการจะนําข้ึนเผยแพรผานเว็บไซต
หรือสื่อสังคมออนไลนของสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา  
  3) ดําเนินการเขียนบรรยายกิจกรรมการประชุม กิจกรรมตามโครงการตางๆ และผลสําเร็จ
ของการดําเนินงานเปนขอความโดยสรุป รายละเอียดเนื้อหาของกิจกรรมพอสังเขป 
 

/4) อัพโหลดขอมูล... 
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  4) อัพโหลดขอมูลรายละเอียดเนื้อหาของกิจกรรมและภาพถาย เขาสูระบบจัดการภาพขาว
ประชาสัมพันธ ของสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 
  6) ประเมินผลการเผยแพรประชาสัมพันธ 

 4.3 ข้ันตอนการเผยแพรกฎระเบียบ ขอบังคับ การจัดซ้ือจัดจาง ขอมูลพ้ืนฐาน ผูบริหาร
โครงสรางสํานักงาน ยุทธศาสตร ภารกิจ โครงการ แผนปฏิบัติการประจําป ผลการดําเนินงาน คลังความรู 
มาตรฐานหรือคูมือการปฏิบัติงานรายบุคคล นวัตกรรมทางการศึกษา การจัดเก็บและรายงานขอมูลออนไลน 
ผลงานหรือบุคคลตนแบบท่ีประสบความสําเร็จ มีดังนี้ 
  1) วางแผนวัตถุประสงคในการเผยแพร 
  2) จัดหาขอมูลท่ีเก่ียวของ 
  3) รวบรวมขอมูล 
  4) เสนอผูบังคับบัญชาเพ่ือพิจารณาตามลําดับ 
   - กรณีมีการแกไข ใหดําเนินการปรับแกไขใหถูกตอง 
   - กรณีไมมีการแกไข ใหดําเนินการในข้ันตอนตอไปได 
  5) นําสงขอมูลท่ีผานการพิจารณาและอนุญาตใหเผยแพรตอสาธารณะแลว ใหผูท่ีมีหนาท่ีใน
การเผยแพรขอมูล ในรูปแบบไฟลเอกสารอิเล็กทรอนิกส เชน pdf docx zip rar เปนตน 
  6) ผูท่ีมีหนาท่ีในการเผยแพรขอมูล ดําเนินการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซต  
ของสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา โดยบริหารจัดการหมวดหมูใหงายและสะดวกในการเรียกดูหรือสืบคนขอมูล 
  7) ประเมินผลการเผยแพรขอมูล 

 5. การกํากับติดตามการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะ 
  ใหผูอํานวยการกลุม/หนวย ตามสายงาน กํากับ ดูแล กลุม/หนวยงานท่ีรับผิดชอบในการเผยแพร
ขอมูลตอสาธารณะของกลุม/หนวย ตามขอ 2 กํากับ ดูแลและติดตามผลการดําเนินงาน และรายงานผลการ
ดําเนินงาน โดยสิ่งท่ีตองรายงานประกอบดวย จํานวนขอมูลขาวสารท่ีไดเผยแพรตอสาธารณะ ผลลัพธหรือ
การรับรูหรือประโยชนท่ีเกิดจากการเผยแพรขอมูล ปญหาอุปสรรคและขอเสนอแนะในการปรับปรุงการ
เผยแพรขอมูลตอสาธารณะ แลวใหรวบรวมและสรุปรายงานผล ตามแบบรายงานผลการกํากับติดตามในการ
เผยแพรขอมูลตอสาธารณะ ตอคณะกรรมการพิจารณาขอมูลและเผยแพรขอมูลตอสาธารณะ ของสํานักงาน
เขตพ้ืนท่ีการศึกษา รับทราบทุกรอบ 6 เดือนของปงบประมาณ คือ เดือนมีนาคม และเดือนกันยายน 
ของทุกๆ ป 
 
    ประกาศ ณ วันท่ี  22 พฤษภาคม พ.ศ. 2562 
 
 
 
 
 



ปฏิทินการดําเนินงาน 
 

ท่ี รายการปฏิบัติ 
ปงบประมาณ 2562 ผูรับผิดชอบ 

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. คณะกรรมการพิจารณา
ขอมูลและเผยแพรขอมูล
ตอสาธารณะ ของ
สํานักงานเขตพ้ืนท่ี
การศึกษามัธยมศึกษา 
เขต 11 

1 ศึกษา/วิเคราะห การเผยแพรขอมูล             
2 แตงตั้งคณะกรรมการ             
3 จัดทํามาตรการ/วิธีการ ข้ันตอน             
4 ประชุม ชี้แจง บุคลากรทุกคน             
5 ดําเนินงานเผยแพรขอมูล             
6 กํากับ ติดตามการเผยแพรขอมูล             
7 รายงานผลการเผยแพรขอมูล             

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แบบรายงานผลการกํากับติดตามในการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะ 
สํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษา เขต 11 

 
 
กลุม/หนวย ............................................................................................ 
 
1. โปรดระบุรอบของการายงานผล 
 รอบ 6 เดือนแรก (1 ตุลาคม 2561 – 31 มีนาคม 2562) 
 รอบ 6 เดือนหลัง (1 เมษายน 2562 – 30 กันยายน 2562) 

2. จํานวนขอมูลขาวสารท่ีเผยแพร 

ลําดับ ว/ด/ป เรื่องท่ีเผยแพร 
ชองทางเผยแพร 

ผลลัพธหรือประโยชน 
ท่ีเกิดจากการเผยแพร 

ส่ือ 
ออนไลน 

บอรด/ 
แผนปาย 

      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
 
3. ปญหา อุปสรรค และขอเสนอแนะในการปรับปรุงการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะ 

............................................................................................................................................................................ 

............................................................................................................................................................................ 

............................................................................................................................................................................ 

............................................................................................................................................................................ 
 
 

ลงชื่อ...................................................ผูรายงาน 

            (.......................................................) 
       ตําแหนง............................................................ 



แผนภาพวิธีการ กระบวนการ ข้ันตอนการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะ 
สํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษามัธยมศึกษา เขต 11 

 
  

จัดเตรียม ตรวจสอบ เนื้อหาและ

คัดเลือกรูปภาพประกอบ 

ผูรับผิดชอบงาน 

นําเสนอ

ผูบังคับบัญชา

 

คณะกรรมการเผยแพรขอมูล 
ตอสาธารณะ 

- เว็บไซต 
- สื่อสังคมออนไลน 
- บอรด/แผนปายประชาสัมพันธ 

กลุมสงเสริมการศึกษาทางไกลฯ 

งานประชาสัมพันธ กลุมอํานวยการ 

เจาหนาท่ีธุรการกลุม/หนวย 

ผอ.กลุม/หนวย 

กํากับ ติดตามการเผยแพรขอมูล 

รายงานผลการเผยแพรขอมูล 

คณะกรรมการพิจารณาขอมูล 

เผยแพรตอสาธารณะ 

(ผอ.กลุม/หนวย 

 

รอง ผอ. สํานักงานฯ) 

ไมอนุญาต 

อนุญาต 

สรุปผล 6 เดือน 

ดําเนินการ 



 บันทึกขอความ 
สวนราชการ กลุม.......................................................... สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษา เขต 11 

ท่ี  ศธ 04241/...................................................... วันท่ี ............................................................................ 
เรื่อง   ขออนุญาตเผยแพรขอมูลตอสาธารณะ  

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

เรียน  ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษา เขต 11 

 ดวย ขาพเจา......................................................... ตําแหนง.................................................................. 
กลุม/หนวย......................................................................... มีความประสงคจะเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผาน
เว็บไซตของ สพม. เขต 11 เรื่อง......................................................................................................................... 
............................................................................................................................................................................ 
เพ่ือ..................................................................................................................................................................... 
จํานวน....................................... ไฟล จํานวน....................................... แผน ผานชองทางเผยแพร คือ 
    เว็บไซต  สื่อสังคมออนไลน  บอรด/ปายประชาสัมพันธ 
โดยมีระยะเวลาในการเผยแพร เผยแพรแบบถาวร 
    เผยแพรแบบมีกําหนดระยะเวลา ตลอดปงบประมาณ 25.......... 

เผยแพรแบบมีกําหนดระยะเวลา  
ตั้งแตวันท่ี....................................... ถึงวันท่ี............................................ 
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